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Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Schulungsplanung
und -organisation
Beschreibung
Die W & S Technik GmbH ist ein spezialisiertes Unternehmen im Bereich der Leit-
undSicherungs-technik (LST). Neben der Instandhaltung und Montage von LST
Anlagen, liegen unsere weiteren Kernkompetenzen in der Schulung von
Instandhaltungs- und Montagepersonal sowie in der Entwicklung von
Infrastrukturdiagnose- und Analysesystemen für den Eisenbahnbereich.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
• Planung, Organisation und Koordination von Schulungen, Seminaren und
Weiterbildungsmaßnahmen
• Disposition von Schulungsräumen, Trainern und benötigtem Equipment
• Ansprechpartner für Kunden – von der Beratung bis zur Betreuung rund um
Schulungsthemen
• Aktive Pflege und Erweiterung unseres Kundenstamms
• Zusammenarbeit mit internen Fachabteilungen und externen Partnern
• Erstellung, Verwaltung und Archivierung von Schulungsunterlagen,
Teilnehmerlisten und Zertifikaten

Qualifikationen / Anforderungen
• Du besitzt eine abgeschlossene kaufmännische oder verwaltungsorientierte
Berufsausbildung
• Du hast eine mehrjährige Erfahrung im administrativen oder organisatorischen
Bereich, idealerweise im Bildungsbereich oder Veranstaltungswesen
• Du hast eine ausgeprägte Kundenorientierung
• Du besitzt eine selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
• Du bist sicher im Umgang mit MS 365 (Outlook, Excel, Word)
• Du bist Belastbar und behältst auch in stressigen Situationen den Überblick

Leistungen der Anstellung
• Du erhältst einen unbefristeter Arbeitsvertrag mit leistungsgerechter Vergütung,
30 Tage Urlaub und Vermögenswirksame Leistungen (VWL)
• Wir bieten dir einen Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge,
Krankenzusatzversicherung und Firmenevents
• Du bekommst einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz
• Du erhältst eine gründliche Einarbeitung und Unterstützung bei der fachlichen
Weiterentwicklung
• Regelmäßige Teamevents und eine offene Unternehmenskultur

Kontakte
Wenn Sie Lust haben, Verantwortung zu übernehmen, Kunden kompetent zu
begleiten und Teil eines motivierten Teams zu werden, freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung!

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und
Ihrer Gehaltsvorstellung an: karriere@wus-technik.com

Arbeitgeber
W&S Technik GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Eisenbahn

Arbeitsort
Herner Straße 130, 44575, Castrop-
Rauxel, Nordrhein-Westfalen

Veröffentlichungsdatum
23.07.2025

Gültig bis
31.12.2025
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